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Grodziee,z}l. kwietnia 2018 r.

Nadles$nictwo Grodziec ogtasza nabér na stanowisko

Specjalista ds. inwestycji i remontow

Wymagania niezbedne:

1. wyksztatcenie wyzsze o kierunku budownictwo lub pokrewne z minimum
2 letnim do$wiadczeniem zawodowym w przygotowaniu lub realizacji inwestycji
budowlanych,

2. wyksztaicenie $rednie budowlane lub pokrewne i co najmniej 7 lat pracy na
stanowisku zwigzanym z przygotowaniem Ilub realizowaniem inwestycji
budowlanych.

Wymagania preferowane:

1. uprawnienia budowlane w specjalnosci drogowej,

2. uprawnienia budowlane w specjalnosci konstrukcyjno - budowlane;j,

3. znajomos$¢ przepiséw ustawy Prawo budowlane i aktéw wykonawczych,

4. znajomos$¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych wystarczajgca do
samodzielnego przygotowania dokumentacji przetargowe;.

5. umiejetnos¢ obstugi programu kosztorysowego Norma Pro,

6. dobra znajomos$¢ pakietu MS Office,

7. posiadanie prawa jazdy kat. B

Pozadane cechy:

1. umiejetnosé pracy w zespole,

2. komunikatywnosg¢,

3. odpowiedzialnos¢,

4. zaangazowanie w realizacje powierzonych zadan.

Giéwne obowiagzki:

1. opracowanie dokumentéw do planowania zadan inwestycyjnych i remontowych

(szacowanie kosztow, sporzadzanie optacalnosci przeprowadzania inwestycji

i remontéw obiektéw budowlanych na podstawie obowigzujgcych przepisow
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i wytycznych dla LP, sporzadzanie opinii dotyczacej kwalifikowania robot do
inwestycji i remontéw),

2. przygotowywanie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, na
wytonienie wykonawcéw zadan inwestycyjnych i remontowych realizowanych
przez Nadlesnictwo Grodziec,

3. nadzér nad realizacja przepiséw wynikajacych z pozwolert wodno-prawnych
i realizacja obowigzkéw z nich wynikajgcych,

4. przygotowanie informacji do sporzgdzenia planéw finansowo-gospodarczych
w zakresie dotyczacym utrzymania infrastruktury nadle$nictwa, remontéw,
naktadéw na $rodki trwate (inwestycje),

5. monitorowanie realizacji prowadzonych inwestycji i remontébw w wymiarze
rzeczowym i finansowym w odniesieniu do planéw rocznych,

6. nadzor nad realizacjg uméw zawartych z podmiotami zewnetrznymi w zakresie
inwestycji i remontow,

7. przyjmowanie zgtoszen o awariach, prowadzenie ich usunigcia oraz
gromadzenie dokumentacji w tym zakresie,

8. prowadzenie niezbednej dokumentacji dotyczacej administrowanych obiektéw
budowlanych,

9. prowadzenie spraw zwigzanych z przegladami okresowymi budynkow oraz
przygotowanie i kompletowanie dokumentacji niezbednej do wpiséw do ksigzki
obiektow budowlanych, prowadzenie ksigzek obiektow,

10. prowadzenie dokumentacji sprawozdawczej,

11.prowadzenie dokumentacji i umoéw zwigzanych z udostepnieniem oraz najmem
osad lesnych.

Oferujemy:

1. zatrudnienie na czas okreslony (12 miesiecy) z mozliwoscig przedtuzenia na
czas nieokreslony,

2. zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy z wynagrodzeniem okreslonym w
Ponadzaktadowym Uktadzie Zbiorowym Pracy dla pracownikéw Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe z dnia 29 stycznia 1988 r.
z pézniejszymi zmianami.

3. mozliwo$¢ rozwoju zawodowego.
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Wymagane dokumenty:
1. CV wraz z listem motywacyjnym,
2. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane  wyksztatcenie,
potwierdzone wtasnorecznym podpisem " za zgodnos$¢ z oryginatem"
3. Kserokopie $wiadectw pracy oraz os$wiadczenie kandydata o zatrudnieniu
w przypadku pozostawania kandydata w stosunku pracy,
4. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby naboru na ww. stanowisko zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016. Poz. 922 z. zm.)
Dokumenty opcjonalne (dot. wymagan preferowanych):
1. kserokopie dokumentéow potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe
potwierdzone wtasnorecznym podpisem " za zgodno$¢ z oryginatem",
2. zaswiadczenie o odbytym szkoleniu z zakresu Prawa zamoéwien publicznych.
Termin i sposob sktadania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w wersji papierowej w zamknietych
kopertach z dopiskiem "Nabér na stanowisko Specjalisty ds. inwestycji i remontow"
osobiscie w sekretariacie Nadle$nictwa Grodziec pokdj nr 1 lub przesta¢ na adres:
Nadle$nictwo Grodziec, ul. Le$na 50, 62-580 Grodziec.
Termin skiadania ofert uptywa w dniu 14 maja 2018 roku o godzinie 10:00 (liczy
sie data i godzina wptywu do sekretariatu Nadlesnictwa Grodziec). Oferty ztozone po
terminie nie beda rozpatrywane i zostang zwrécone bez otwierania.
Nadle$nictwo Grodziec informuje, ze po zweryfikowaniu nadestanych dokumentow
aplikacyjnych powiadomi kandydatéw, ktoérzy zakwalifikujg sie do dalszego etapu
rekrutacji telefonicznie lub pocztg elektroniczng. Na rozmowy kwalifikacyjne zostang
zaproszeni kandydaci wybrani przez komisje rekrutacyjna.
Do udzielenia informacji w sprawie naboru upowazniona jest Pani Danuta Nowicka
— stanowisko ds. pracowniczych tel.kom.728415190 w godzinach 8:00-15:00.
Dokumenty aplikacyjne oséb nie zakwalifikowanych do dalszego etapu zostang
odestane poczts.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Grodziec moze uniewazni¢ nabor

a kazdym etaple

postepowania bez podania przyczyny. N TSNICZY

Walddmar Cierniak
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